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1 ZIELDIESES LEITFADENS

In diesem Leitfaden wurden Hinweise zusammengetragie die Studie-
renden im Abschlusssemester in gleicher Form immeder mtndlich er-
halten haben. Es soll keineswegs das personliclspré&esh mit dem Be-
treuer durch ein Schriftstiick ersetzt werden. Vetimsoll verhindert wer-
den, dass der eine oder andere wichtige Hinwefa@hrnvergessen wird.

Wenn |hr Betreuer im Einzelfall eine andere Meinwegitritt, als die hier
wiedergegebene, so halten Sie sich unbedingt &m IBetreuer! Er ist es
schlie3lich, der Ihre Arbeit am Ende bewerten wird.

In formalen Fragen ist stets die gultige Studiend WPrifungsordnung
malgeblich, die Ihnen bekannt sein sollte. Inslasa@n sollten Sie sich
vergewissern, ob Vorschriften nach Drucklegungeti@&roschiire gedndert
wurden.

2 ALLGEMEINES ZUR BACHELOR-THESIS

Die Bachelor-Thesis (im Folgenden kuFhesisgenannt) stellt eine wis-
senschaftliche Arbeit zum Abschluss des Studiumsidd soll zeigen, dass
der Studierende in der Lage ist, das wahrend desusbs Erlernte an Auf-
gabenstellungen aus der beruflichen Praxis erfalgreanzuwenden.
Gleichzeitig stellt die Thesis ein AushangeschiidHinblick auf die Quali-
fikation des Studenten dar. Entsprechende Bedeutunrtyder Thesis bei
Bewerbungs- und Einstellungsgesprachen beigemessen.

Die Wahl des Arbeitsthemas sowie die Durchflihrueg @hesis sollten
deshalb im eigenen Interesse des Studierendemtsjirechender Sorgfalt
erfolgen.

3 BEARBEITUNGSDAUER

Zu unterscheiden ist zwischen defeitaufwandfir die Thesis und der
Dauer, in der die Thesis erstellt wird.

Der Zeitaufwandbemisst die Anzahl der Arbeitsstunden, die Sie dheit
Thesis zubringen. Er ist in der Studien- und Prg&amdnung mit 14 Cre-
dits (einschlie3lich Kolloquium) festgelegt und. Dantspricht 420 Ar-
beitsstundehoder ca. 2 ¥ Monaten. Im 7. Semester sind jedasktzlich
noch einige Vorlesungen zu horen, so dass Siemsiclkeinen Teil der Zeit
des 7. Semesters mit der Thesis beschaftigen wefgmer wurde die

! Ein Credit entspricht generell 30 Arbeitsstunden.
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Dauer auf 6 Monate ausgeweitet. Die Dauer bemisst ditelifflerenz zwi-
schen Anmeldung und Abgabe der Thesis.

4 |INTERNE ODER EXTERNE ARBEIT

Die Thesis kann an der Hochschule ("interne Arpatler in einer Firma
bzw. externen Institutior("externe Arbeit") erstellt werden.

Interne Arbeiten werden von einem Professor und ewrtem Assistenten
betreut und in der Regel in einem Labor an der Holehle durchgefihrt.
Fragen Sie nach interessanten Themenangeboten.

Externe Arbeiten werden von einem externen Betrandrvon einem Pro-
fessor an der Hochschule betreut. Der externe B&tmauss Ingenieur sein
oder eine mindestens ebenblrtige Qualifikation tbexsj z.B. Dipl.-
Physiker. Die Arbeit wird von beiden Betreuern gameam bewertet.

Wenn Sie bei einer Firma nach einem Thema fur Tiresis fragen, wer-
den Sie meistens feststellen, dass kein Interess@ar Arbeit im Umfang
von nur 2 %2 Monaten besteht. Wegen der umfangrei€hearbeitung be-
stehen die meisten Firmen auf 6 Monaten \ollzeie Btudien- und Pri-
fungsordnung lasst 6 Monate auch in Vollzeit zugratbas ist wegen der
Vorlesungen nicht wahrend des 7. Semesters modhaher bieten sich in
den meisten Fallen folgende alternative Szenanen a

1. lhre Thesis soll extern in 6 Monaten \ollzeit disteerden.In die-
sem Fall werden Sie erst nach Ende des 7. Semesitetier Thesis
beginnen. Das Studium verlangert sich dadurch umSamester.
Falls Sie jedoch noch einige Prifungen hangen haberden Sie
die Thesis auch schon deshalb in das 8. Semesiebsa. Wenn Sie
jedoch im Anschluss ein Masterstudium aufnehmenenpbeachten
Sie bitte, dass manche Master-Studiengénge im Sommersemes-
ter begonnen werden kénnen.

2. lhre Thesis soll studienbegleitend wahrend desemeSters erstellt
werden um das Studium mdoglichst ziigig abzuschliel3endén
meisten Fallen bietet sich eine interne Arbeit Sie. werden dabei
zwar einen Teil der Praxis-Erfahrungen einer ex@efirbeit vermis-
sen, aber wenn Sie ein Master-Studium anschligftayen Sie dort
nochmals Gelegenheit zu einer externen Arbeit.

2 Das konnte auch eine Firma oder eine Hochscmlédusland sein; neben der Be-

triebspraxis ist dies eine haufig genutzte Geleggriiiir ein Auslandssemester.

8 Derzeit sind die Master-StudiengadngeBerufliche  Bildung  Elektrotech-

nik/InformationstechnikindBerufliche Bildung Mechatronidavon betroffen.
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Bitte beachten Sie: die Thesis wird in jedem Fatl 4 Credits gewertet,
auch wenn der tatsachliche Zeitaufwand grof3er &s\onate war.

5 FORMALER ABLAUF, TERMINE

Voraussetzurigfiir den Beginn der Thesis ist: 150 Credits miissegicht
sein, darunter die Betriebspraxis.

Interne Arbeiten werden direkt vom betreuendendasir vergeben. Wenn
Sie sich fir eine externe Arbeit entschliel3en, dpr Sie das Thema un-
bedingt mit einem betreuenden Professor lhrer \@hhbevor Sie der Fir-
ma die Zusage geberndernfalls laufen Sie Gefahr, dass das Thema von
keinem Professor angenommen wird.

Es ist legitim, dass Sie sich vor Beginn der Arlaatlhrem Arbeitsplatz o-
rientieren und die Randbedingungen der Arbeit klakeevor Sie sie offi-
ziell anmeldenBevor Sie beginneram Thema zu arbeiten, missen Sie die
Arbeit im Prifungsamt anmeld&nvom angegebenen Tag des Bearbei-
tungsbeginns ab haben Sie genau 6 Monate Zeitubidlmabe Die Ein-
haltung dieser sechsmonatigen Frist ist Grundvosatmung fur die Aner-
kennung lhrer ArbeitPlanen Sie keinesfalls von vornherein eine Vesang
rung ein! Eine Verlangerung um max. 2 Monate istintAusnahmefallen
mdoglich und muss vom Vorsitzenden des Prifungsausses genehmigt
werden, bevor der Abgabetermin erreicht .idDer betreuende Professor
muss in diesem Fall seine Stellungnahme vorlegen.

Der Bearbeitungszeitraum ist nicht zwingend an ®mester gebunden.
Sie kdnnen zu jedem beliebigen Datum anfangen. rideste Sie jedoch,

dass Sie lIhre Bachelor-Urkunde und das Abschlugsegwnur an zwei

festgelegten Terminen im Jahr erhalten kdnnen. @mZ£eugnis im Marz

zu erhalten, mussen Sie bis zum 28.2. abgegebem’habm das Zeugnis
im Oktober zu erhalten, miissen Sie bis zum 31 @egdben habén

4 Falls Sie die Studienhéchstdauer tGberschreitéandigen Sie sich rechtzeitig auf dem

Prifungsamt nach dem zweckmaRigen Vorgehen.

> Sie sollten im eigenen Interesse einen Vertraigder Firma abschlielRen. Die Hoch-

schule verlangt dies jedoch nicht.

6 Fur die Anmeldung verwenden Sie ein Formulardam Priifungsamt. Bringen Sie die

Anschrift der Firma und des Firmenbetreuers mitl lwssen Sie das Formular vom betreuenden
Professor unterschreiben.

! Falls Sie zum Abgabezeitpunkt nicht mehr immaitiéet sind, erkundigen Sie sich

rechtzeitig auf dem Prifungsamt nach dem zweckne@iigrgehen.

8 Nach Ricksprache mit den Betreuern ist auchgiteser Termin realisierbar. Es muss

aber sichergestellt sein, dass sich die Betreueh rechtzeitig vor dem Zeugnistermin Uber die
Note absprechen kénndhre persodnliche Bearbeitungsfrist (6 Monate) irtion unberihrt!
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Vergessen Sie nicht, zum entsprechenden Termi@.(B8w. 31.8.) im Pri-
fungsamt die Ausstellung des Zeugnisses zu beantrdgif diesem Antrag
wird die endgtiltige Formulierung des Themas dersigheingetragen; bei
der Anmeldung der Thesis musste das Thema zwaltliohaserbindlich
angegeben werden, aber die genaue Formulierungliamum Zeugnisan-
trag in Absprache mit dem betreuenden Professon geéndert werden.
Den Zeugnisantrag missen Sie vom betreuenden Boofesterschreiben
lassen (Termin vereinbaren!).

6 FORMULIERUNG DES THEMAS

Das Thema lhrer Thesis wird bei spateren Bewerbueges wichtige Rol-
le spielen. Achten Sie deshalb auf eine Formuligrutie auch flr einen
kiinftigen Vorgesetzten verstandlich ist, der nisélibst auf diesem Gebiet
gearbeitet hat. Vermeiden Sie insbesondere Kuratlenengen von Gera-
ten, die nur branchen-intern gelaufig sind. Bedarie, dass viele Bewer-
bungen abgelehnt werden, ohne dass der Bewerbemaen Gesprach die
Gelegenheit zu Erlauterungen hatte.

7 PRAKTISCHER TEIL
Zum praktischen Telil Ihrer Arbeit nur einige gruegknde Hinweise:

* Machen Sie sich bereits in der Konzeptionsphasezétfir die
schriftliche Ausarbeitung! Im Lauf eines halben réshvergisst man
sonst so manchen Gedankengang.

* Fragen Sie bei Schwierigkeiten rechtzeitig Ihrertr@&@eer, um nicht
kostbare Zeit zu verlieren. Zeigen Sie anderersdéss Sie selbststan-
dig arbeiten kdnnen, ohne bei jeder Kleinigkeit hmdragen. Beides
geht in die Bewertung ein: einerseits lhre Teangfiéit und die Nut-
zung vorhandener Ressourcen ("das Rad nicht newdenf'), anderer-
seits lhre Selbstandigkeit.

» Wahrscheinlich haben Sie Aufgaben zu bearbeitenlhiien schon ver-
traut sind, und andere, die Ihnen neu sind. Vialelirende konzentrie-
ren sich sehr lang auf vertraute Arbeitsbereicime,sichauf sicherem
Bodenzu bewegen. Spater fehlt ihnen dann die Zeit bebthergese-
henen Schwierigkeiten.

» Halten Sie auch bei einer externen Arbeit regelm@&&intakt zu Ihrem
betreuenden Professor. So vermeiden Sie spéatetaukctiungen auf
beiden Seiten.
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8 KoLLoQuium

In einem 15-mindtigen hochschul6ffentlichen Vortragrden Sie lhre Ar-
beit prasentieren. Der Termin wird Ihnen vom betrelen Professor mit-
geteilt. Laden Sie auch lIhren Firmenbetreuer dazu e

Sie sollten unbedingt die Gelegenheit nutzen, sicinem friheren Se-
mester einige Vortrage |hrer Vorganger anzuhoreahihd lhrer eigenen
Thesis ist es dazu zu spat, da alle Vortrage albesdlag stattfinden.

Wenn Sie noch nicht viel Ubung im Vortragen habbkitten Sie Ihren
betreuenden Professor um Hilfestellung, z.B. ind&m ihm einige Tage
vorher probeweise vortragen. Ansonsten beherzigero®ende Hinwei-
se:

Halten Sie die Zeitvorgabe ein. Um die Zeit zu koltieren, die Sie fir
den Vortrag benotigen, sprechen Sie den Vortragausdizweimal laut
durch. Bei lautem Sprechen brauchen Sie erheblaitr eit, als wenn Sie
nur in Gedanken formulieren.

Erstellen Sie eine Bildschirmprasentation (z.B. Bgwint) auf dem PC;
der Vortragssaal ist mit einem Beamer ausgestaffenn Sie lieber mit
Overhead-Folien arbeiten, wird das auch akzeptrart] aber nicht emp-
fohlen. Verwenden Sie Folien mit Bildern und Sciéager, aber nicht zu
viele! Schreiben Sie keine ausformulierten Textieda@ Folien. Schriftgro-
Re mindestens 18 Punkt! Sprechen Sie immer - aecim\8ie auf die Pro-
jektionswand deuten - mit dem Gesicht zum Publikum.

BegrufRen Sie lhre Betreuer und stellen Sie kurZH@theiner externen Ar-
beit) die Firma und die Abteilung vor. Wenn lhrebait Teil eines grél3eren
Projekts ist, stellen Sie auch das GesamtprojektStellen Sie aber auf je-
den Fall klar, was lhre Aufgabe im Gesamtprojektlis sehr vielen Kollo-
quien wird ein interessantes Projekt beschriebewa, die Arbeit des Studie-
renden bleibt vollig im Dunkeln. Dies wird oft nodadurch verstarkt, dass
die Zuhorer Fragen stellen, die sich auf allgemekispekte des Projektes
beziehenWahrscheinlich ist Ihre praktische Arbeit zum Baitkt des Kol-
loquiums noch nicht beendet. Legen Sie dar, wasitseerledigt und was
noch geplant ist.

9 SCHRIFTLICHE AUSARBEITUNG

9.1 FORMALE VORGABEN

Auf der Titelseite nennen Sie das Thema im genauen Wortlaut, lhren Na

men mit Adresse und Studiengang, die Namen dee8etr(mit Titel) und
evtl. der Firma und den Bearbeitungszeitraum. Asacliite das Logo der
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Hochschule Offenburg nicht fehlen. Ganz oben sdBachelor-Thesis"
stehen.

Darauf folgt eineKurzfassung (hdchstens eine Seite). Hier soll das Thema
naher erlautert werden und die Loésungswege undrdichten Ergebnisse
kurz dargestellt werden. Die Kurzfassung soll esdeeser erleichtern,
sein Interesse an der Arbeit abzuklaren, bevomueretide Seiten durchar-
beitet. Falls Sie ihre Arbeit in englischer Spraghdassen, ist die Kurzfas-
sung zusatzlich in Deutsch einzufiigen. Wenn Sidenpkonnen Sie auch
Ihre deutsche Arbeit zusatzlich mit einer engliscirzfassung ("Abs-
tract") versehen.

Darauf folgt einvVorwort , in dem Sie einige personliche Worte formulieren
koénnen. Im Allgemeinen werden Sie hier lhren Betrauund ggf. lhrer
Firma den Dank aussprechen. Hier geben Sie auehEadtesstattliche Er-
klarung mit folgendem Wortlaut ab; Sie missen digddarung in allen
abgegebenen Exemplaren original unterschreiben.

Hiermit versichere ich eidesstattlich, dass dielisgende Bachelor-
Thesis von mir selbststandig und ohne unerlauletede Hilfe ange-
fertigt worden ist, insbesondere, dass ich alldetedie wortlich oder
annahernd wortlich oder dem Gedanken nach ausfeatiithungen,
unvero6ffentlichten Unterlagen und Gesprachen entnem worden
sind, als solche an den entsprechenden Stellemhiabeder Arbeit
durch Zitate kenntlich gemacht habe, wobei in degat@n jeweils der
Umfang der entnommenen Originalzitate kenntlich gemh wurde.
Ich bin mir bewusst, dass eine falsche Versichereabtliche Folgen
haben wird.

(Datum, Unterschrift)

Die Urheberrechte an lhrer Thesis liegen bei Ihibendie Hochschule Ihre
Arbeit gerne fur Lehrzwecke einsetzen wirde, zueshdiurch Prasentati-
on in der Bibliothek, werden Sie gebeten, folgenBassus in lhr Vorwort
aufzunehmen. Holen Sie im Fall einer externen Arbevor das Einver-
standnis Ihrer Firma ein.

Diese Bachelor-Thesis ist urheberrechtlich gesthlitmbeschadet
dessen wird folgenden Rechtsiibertragungen zugestimm

« der Ubertragung des Rechts zur Vervielfaltigung Bechelor-
Thesis fur Lehrzwecke an der Hochschule Offenbg&rgg UrhG),

« der Ubertragung des Vortrags-, Auffilhrungs- und flemungs-
rechts fur Lehrzwecke durch Professoren der Hoechec®ffen-
burg (8 19 UrhG),
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« der Ubertragung des Rechts auf Wiedergabe durch Biler Ton-
trager an die Hochschule Offenburg (821 UrhG).

Sodann folgt dagnhaltsverzeichnis dann der eigentlich®ext, dasLite-
raturverzeichnis und schliel3lich deAnhang.

9.2 UMFANG

Dies ist eine der haufigsten Fragen: wieviel Segelh ich schreiben? 50
bis 80 Seiten bei 1%-fachem Zeilenabstand (ohneaAghsind eine ver-

nunftige, aber keine verbindliche ZielgroRe. F&ig im Rahmen lhrer

Thesis programmieren, sprechen Sie mit dem betdemeRrofessor ab, ob
das gesamte Programmlisting in den Anhang gehGgt adr Auszlige.

Wenn Sie einzelne Routinen besonders erlauterremolonnen Sie diese
auch in den Textteil Gbernehmen - jedoch hochgtamsils eine halbe Sei-
te lang. Datenblatter verwendeter Bauteile gehGnaoh Absprache, eben-
falls in den Anhang.

9.3 GESTALTUNG

Schauen Sie sich in der Bibliothek einige Arbeiterer Vorganger an, und
Uberlegen Sie kritisch, welche Gestaltungsmerknhlareen gefallen und
welche nicht. Dabei werden Sie auch schnell benmerkelcher Stil gut
lesbar ist und welcher nicht.

Achten Sie unbedingt auf korrekte Rechtschreiburadls Sie hierin nicht

sicher sind, lassen Sie die Arbeit von einer Vedresperson korrigieren;
das ist keine unerlaubte Hilfestellung. Falsch besbene Namen der Be-
treuer oder Firmennamen kdnnen sehr argerlich gairgtudiengang heif3t
nicht "Elektrotechnik".

9.3.1Gliederung

Den Grundstein fir die Abfassung einer Abschlussatbgen Sie, indem
Sie Ihre Gedanken sammeln, ordnen und3ilsderungfesthalten. Es sol-
len sich funf bis maximal zehn Hauptkapitel (1,, 2, ...) ergeben. Diese
werden jeweils in Unterkapitel aufgeteilt (3.1,,3323, ...), die bei umfang-
reichen Hauptkapiteln ein weiteres Mal untergli¢desgrden (3.1.1, 3.1.2,
3.1.3, ....). Dartiber hinaus lasst man Dezimalklassifizierund1., 1.1,
1.1.1) nicht mehr erscheinen, sondern verwendetrdghdften ohne
Nummerierung oder Spitzmarken (Bullets) flr eineeAibschnitte.

Wie eine Abschlussarbeit inhaltlich zu gliedern fgingt im Einzelnen von
der Aufgabenstellung ab. Es kann sich z. B. fue ddachelor-Thesis die
nachfolgende Gliederung ergeben:
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Titelblatt (Hochschule, Dokumenttyp, Titel, VerfagsAdresse, Stu-
diengang, Semester, Abgabedatum, Betreuer, Logo)

Kurzfassung (maximal eine Seite, eventuell auclEmglisch: abs-
tract)

Vorwort (Danksagung, hier ist die Ich-Form erlaubt)
Inhaltsverzeichnis
1 Einleitung (These, Frage, Problem)

2 Recherche (ausfihrliche Problemanalyse, Losungsfdez LO-
sungsmethoden, einschliel3lich erforderlichem Hgrterdwissen,
Stand der Technik, Markt)

3 Problemlosung, Argumentation (Vergleich zu alteneat Konzep-
ten)

o Losungskonzept und Losungsmethode (ausfiihrlich)

o Aufbau (mechanisch, elektrisch, mikroelektronisofiprmations-
technisch, Integration)

o Funktionstests (Planung und Durchfihrung von Vawehen,
Prototyptests, Funktionsmustertests, direkte Mgsbsisse, ...)

o Leistungsfahigkeit (Auswertung der Tests, Verifiekatder Spezi-
fikationen, Diskussion...)

4 Fazit und Ausblick (Ubergeordnete Schlisse, moglig¥eiterent-
wicklungen)

5 Quellen, Literatur

6 Anhang (technische Zeichnungen, Messprotokolle, udmntation
von Programmen, Datenblatter)

Werden unter Umstanden mehrere unabhangige Loswegmigt, so soll-
ten Sie vermeiden, dass der Leser im Hauptkapitel Gedanken standig
zwischen den verschiedenen Lésungswegen hin undphnigilgen muss. In
diesem Fall kann jedes einzelne LosungskonzephemneUnterkapitel zu-
sammengefasst werden. Es ist dabei nicht Ublicks daxtpassagen mit
nur kleinen Abanderungen wiederholt auftreten.

In der Einleitung erlautern Sie lhre Aufgabenstgljuindem Sie sie mog-
lichst als These, Frage oder Problem formulieresr. Dtel sagt gewohn-
lich nicht genug dartber aus.

Wenn Sie im Verlauf Ihrer praktischen Arbeit Entsiclungen tber das
weitere Vorgehen treffen, dann beschreiben Siet mehden eingeschlage-
nen LOsungsweg, sondern begrinden Sie auch, warantdi& anderen
Mdglichkeiten verworfen haben. Damit kdnnen Siegeni dass Sie kri-
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tisch abwéagen und argumentieren kénnen, warum &sebeste Konzept
verfolgen.

Ziehen Sie am Ende Ubergeordnete Schlisse ausigengie gemacht und
dokumentiert haben. Vielleicht wirden Sie inzwistleniges anders ma-
chen, wenn Sie die Arbeit nochmals von vorn beginweérden. Scheuen
Sie sich nicht, dies einzugestehen; es zeugt norlker Fahigkeit zur
Selbstkritik. Geben Sie am Ende nach Moglichkeaerikurzen Ausblick.
Dricken Sie darin Empfehlungen aus, wie Ihre Areegntuell weiterge-
fahrt werden konnte.

Die Kurzfassung (oder Zusammenfassung) darf hochstee Seite um-
fassen. Hier muss das untersuchte Problem (Thet®gingeschlagenen
Losungswege, deren Umsetzung, die erzielten Ergebnind deren Quali-
tat knapp dargestellt werden. Die Kurzfassung sslidem Leser erleich-
tern, sein Interesse an der Arbeit abzuklaren, herautzende von Seiten
durcharbeitet bzw. sich das ganze Dokument ausbeliét kauft. Schreiben
Sie die Kurzfassung ganz am Schluss und stellersi&edabei vor, eine
Nachricht zu verfassen. Dazu mussen alle W-Fragamtivortet werden:
Warum? Was? Wie? Wer? Wo? Wie viel? Wie gut? Wozu?

9.3.2Seitengestaltung

Die A4-Seite soll rechts einen Rand von 1,5 cm lumds von ca. 3 cm flr
das Binden bzw. fir die Lochung erhalten. Normaéese sollen die A4-
Blatter nur einseitig bedruckt werden; ansonstessrder Binderand auch
wechseln. In der Ful3zeile werden die Seiten durcinmeriert. Die Kopf-
zeile kann den Titel der Arbeit (eventuell einenrKitel) und Logos ent-
halten und die Ful3zeile z. B. den Autor. Kopf- ufudizeile sollen nicht
hervorstechen, also nicht zu viel enthalten und litiigrweise etwas ins
Graue aufgehellt werden.

9.3.3Textgestaltung

Der fortlaufende Text in den einzelnen Abschnittetite 12-zeilig mit ei-

ner Schriftgréf3e von 12 pt gesetzt werden. Innbrbades Abschnitts muss
der Zeilenumbruch automatisch erfolgen, um z. BitespFreischnitte fur
Abbildungen und Tabellen vorsehen zu kdnnen. Detfllss sollte nicht

zu unruhig gestaltet werden. Rdervorhebungerignet sich kursiv gesetz-
ter Text — Unterstreichungen sehen eher hasslishHervorhebungen soll-
ten zweckgebunden erfolgen, also z. B. flr Dategranunterprogramm-
namen, Programmtextfragmente, ProduktbezeichnuetgerErlautern Sie

alle verwendeten Abklrzungen beim ersten Auftréféerden viele Abkuir-

zungen verwendet, sollten Sie diese in einem Ahkiggverzeichnis sam-
melin.
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Die Lesbarkeit eines Textes hangt von so mancheinigkeit ab: Satzzei-
chen wie Kommas, Punkte, Strichpunkte usw. werdegkidan das Wort
gehangt. Danach wird (nur) ein Leerschritt gemaé&d@l Bindestrichen
muss zwischen dem Bindestrich im Wort, dem Trensstngh (,weicher”
oder ,bedingter Bindestrich) und einem Gedankecisirder etwas langer
ist, unterschieden werden. Es sei hier bemerks taDeutschen zusam-
mengesetzte Worter nur dann mit Bindestrichen gesatrden, wenn es zu
Zweideutigkeiten kommt (,,Druck-Erzeugnis®, ,Druck&eugnis®) oder
mehr als drei Worter verbunden sind. Andererseiésden im Deutschen
Hauptworter mit gleicher Satzfunktion nicht getrergeschrieben (also
.,Hals-Nasen-Ohren-Arzt* und nicht ,Hals Nasen Ohfant").

Im fortlaufenden Text sollte man fikormelzeichengenau den gleichen
Schrifttyp verwenden wie in den Formeln oder Abbiiden, damit man die
Formelzeichen schnell wiedererkennt, z.\B,. Zahlenangaben mit Ein-
heiten erfolgen in technisch-wissenschaftlichendexn Ziffern (5 cm und

nicht finf Zentimeter). Beachten Sie, dass zwisdhenZahl und der Ein-
heit ein Leerschritt steht und die Einheit nichtdtu geschrieben werden
darf. Bei Stiickzahlangaben werden Zahlen bis zewd¢igeschrieben (z. B.
neun Flansche).

Quellenangabererfolgen nicht direkt im Fliel3text, sondern werdkmnch
einen Verweis auf das Literaturverzeichnis gekemmhoet. Dies kann ent-
weder durch eine fortlaufende Nummerierung gesahdli¢, [2],...) oder
durch eine Autorennennuniliiller und Meyer 2007 Wird wortwortlich
zitiert, so muss dieses Zitat in Anfuhrungszeichesetzt werden und an
dessen Ende wird auf die Quellenangabe verwiesen.

Abschliel3end sei bemerkt, dass ein AbschmehrereSatze umfasst, die
oftmals in Haupt- und Nebensatze unterteilt sirglglbt also mit Ausnah-
me von Aufzahlungen keine Ein-Satz-Abschnitte. Digterteilung eines
Satzes erfolgt meistens mit Kommas. Wé&wommasfehlen, ist es manch-
mal nicht moéglich, den Sinn eines Satzes richtggamachen. Klare, kurze
Séatze und die Verwendung von Verben kdnnen day@esténdnis deutlich
erleichtern.

9.3.4Formeln und Werte

Wie physikalische Werte und mathematische Formebtigrieben werden,
ist durch Gesetze (SI-System) und ISO- bzw. DIN+Nem geregelt!

Grundsatzlich darf in Deutschland nur das SI-Eit@msystem angewendet
werden. Falls Dokumente auch fur andere Landertinb@s sind, kann die
Angabe in einem abweichenden Einheitensystem imKlarn hinzugeflgt
werden: 5 cm (2 in). Zwischen die Mal3zahl und diéh&it wirdimmerein
(eventuell kleiner) Leerschritt gesetzt. Die Eitlgzrf am Zeilenende nicht



Leitfaden fur die Bachelor-Thesis -11- QE?

- [

von der Mal3zahl getrennt werden. Verwenden Sie demgin geschiitztes
Leerzeichen. Einheiten dirfen in keiner Form ergjamarden, also nicht
10 V,, oder 1 kW, Das Einheitensymbol fur die Sekunde ist s undhtnic
sec. Nach einer Einheit steht nur an einem Satzemdunkt. Bei der An-
gabe eines Wertebereichs wird die Einheit wiedénhad es wird kein Mi-
nuszeichen verwendet: 5V bis 10 V, und nicht ®-Vldas sind namlich -
5 V. Als Dezimaltrennzeichedient das Komma und nur in Ausnahmefallen
der Punkt (z. B. in den USA). Im technisch-wissé&addichen Umfeld darf
wegen der Gefahr von Missverstandnissen niemal3aisendertrennzei-
chenverwendet werden! Es kommt sonst schnell zu d@stn Fehlern:
Was bedeutet 1,000.0 m bzw. 1.000,0 m in Europa ew USA?

Wie Symbole fur physikalische Grof3en verwendet eeydst international
standardisiert (ISO 31-0:1992 bis ISO 31-13:1998 8O 1000:1992).
Symbole fur physikalische Gréf3en werden immer kugsischrieben. Z. B.
stehtl fir einen elektrischen Strork fir eine kinetische Energie ureg
fur eine spezifische Warmekapazitat bei konstaribeaock. Beachten Sie,
dass bect, der Index kursiv gesetzt ist, da der Druck wiederine physi-
kalische Grol3e ist, wohingegen lgider Index aufrecht steht, da er fur die
Eigenschaft ,kinetisch® steht. Symbole aus dem &@&adard missen
nicht in einenVerzeichnis verwendeter Symbal#ggefthrt werden. Sind in
dem Fachgebiet der Abschlussarbeit spezielle Syanpebrauchlich, wer-
den diese (eventuell zusammen mit den ISO-Symbatesnem Verzeich-
nis der Formelbuchstaben aufgelistet.

Dass Firmenpublikationen und leider auch einigerh@&bher sich nicht an
diese Regeln halten, ist kein Grund, selber gegesetZe und Normen zu
verstol3en. Auch fimathematische Formelgibt es ein ahnliches Regel-
werk. Umfangreiche Formeln erhalten eine eigenéeZ&ormeln, auf die
man sich an anderer Stelle bezieht, werden durchmaurart (Gl. 12). Set-
zen Sie die Formeln so, wie Sie sie aus guten liehdrn kennen. An die-
se Stelle gehort nicht die Schreibweise, wie si€amputerprogrammen
Ublich ist — auf keinen Fall der Stern als Multialiionszeichen. Also nicht

A*sin(2 omega t + phiQ)sondern:Asin(2wt+ ¢, )

9.3.5Abbildungen

Die GroRRevon Abbildungen soll so gewéahlt werden, dass dieaach von
alteren Menschen — bequem erfasst werden kdnner-ddes, aber auch
bei Grafiken, durfen die einzelnen Bildpunkte (Pix@us normalem Be-
trachtungsabstand dabei wahrzunehmen sein. Wenhebideineren Ab-
bildungen den Text um das Bild laufen lassen, acBie bitte auf ausrei-
chende Abstadnde zum Text. Abbildungen sollten giatziert werden, wo
sie im Text erwahnt werden — im Zweifelsfall etwasiter hinten als zu
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weit vorne. Auf jede Abbildung muss es im Text nasténs einen Bezug
geben (siehe Abb. 5), damit der Leser weil3, wandierAbbildung be-
trachten soll und welchem Zweck die Abbildung dient

Unter jede Abbildung gehdort einBildunterschrift die die Abbildungs-
nummer festlegt und knapp das Wesentliche der Abbd beschreibt;
denn es gibt Leute, die Dokumente nur durchblattechdabei vorwiegend
die Abbildungen und deren Unterschriften anscha&ails in der Abbil-

dung eine wesentliche Information fehlt, sollte kier ergdnzt werden,
z. B. spezielle Messbedingungen oder Symbole, idig m einer Legende
erklart sind. Die Bildunterschrift sollte aber micausfiinrliche Beschrei-
bungen oder Diskussionen enthalten; diese geharden Text. Vergessen
Sie bei Abbildungen aus fremden Quellen nicht derwdis auf das Litera-
turverzeichnis.

Abbildungen, egal ob Fotos oder Diagramme, solemer nur das Noétige
zeigen und auf das Wesentliche hinweisen. Bei Hofosen entsprechen-
de Textblocke eingesetzt werden. Bei Diagrammeltesotliie Achsen klar
beschriftet sein und sich nicht zu viele Kurverdeém Diagramm befinden.
Zur Unterscheidung von Kurven reicht es nicht disdiese verschiedene
Farben zu wahlen, sondern es sollten auch untediathie Linienarten
(durchgezogen, gestrichelt, punktiert, ...) vervegngerden, denn Farben
konnen in einer Schwarz-Weil3-Kopie in der Regehnioehr auseinander
gehalten werden. Bei der Beschriftung von Achsepfehlt es sich, die
Einheiten heraus zu dividieren, also z. B.: 4A&t Eckige Klammern um
Einheiten sollten nicht verwendet werden. Sofernméglich ist, sollen
Formelsymbole in der Abbildung genauso gesetzt w@nin den Formeln
und im Text.

9.3.6Tabellen

Fur Tabellen gilt das fir Abbildungen Gesagte. &ssimdere sollten die
Spaltentberschriften knapp und Kklar sein und wignedie Einheit heraus-
dividiert werden, damit in den Spalten nicht siclederholende Einheiten-
angaben auftauchen. Bei Tabellen dirfen selbséredbth auch keine
Tausendertrennzeichen auftauchen — hochstens, agesich um Kosten-
aufstellungen handelt.

Ahnlich wie Tabellen und Abbildungen sind auch Qtest-Ausziige von
Programmen zu behandeln. Hier empfiehlt es sicle Schreibmaschinen-
Schriftart (Courier New) einzustellen, damit diextBeisrichtung insbeson-
dere in Kommentarblocken richtig wiedergegeben wird
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9.3.7Quellenangaben

Bei jeder technisch-wissenschaftlichen Arbeit ski@ verpflichtet, alle
Kenntnisse, die Sie aus fremden Quellen gewonnbahanzugeben. Das
erfolgt in der Regel tber einen Literaturhinwei$ aun Buch, einen Arti-
kel, eine Internetseite oder auch tber die NenmangAdresse eines Liefe-
ranten. Die Quellenangaben werden im technischengshaftlichen Be-
reich am Ende des Dokuments, aber noch vor dem mnhgesammelt.
Achten Sie auch darauf, dass Sie Quellen benutiienals serios gelten,
also ein ausreichendes technisch-wissenschaftlidne=au haben. Litera-
turhinweise nennen moglicherweise auch Texte, die\ertiefung und
zum Weiterstudium dienen konnen.

Der Quellenhinweis muss so ausfihrlich sein, dads gder mit dem
Fachgebiet Vertraute die Quelle selber besorgen.k@nundsatzlich muis-
sen dieAutoren, einTitel bzw. der Untertitel, defErscheinungsortind der
Erscheinungszeitpunktenannt werden. Je nachdem, ob es sich um Buch-,
Zeitschriften oder Webseitenverdéffentlichungen haindverden die einzel-
nen Angaben unterschiedlich ausfihrlich gemacld. ssilten sich diese
Informationen immesofort besorgen und dokumentieren. Es ist sehr muh-
sam, sich in der manchmal hektischen Endphase assmndmenschreibens
diese Daten nachtraglich besorgen zu missen! Ammnfohnt sich ein
Blick auf die citavi-Webseite (www.citavi.com).

Es sind zwei Zitiersysteme (blich: das Namen-Jaistesn (name-year
system) und das Zitat-Folge-System (citation-segeiasystem)

Namen-Jahr-System

Im Text wird mit dem Autorennamen und dem Erschegsjahr auf das
Literaturverzeichnis verwieserM(ller 20049. Es werden maximal zwel
Autoren genanntMuller und Meyer 200) Waren es mehr als zwei Auto-
ren, werden nach dem Alphabet die ersten zwei AgataufgefuhrtAdler,
Horst et al. 2001 Zwei Publikationen desselben Autors in demse ks
werden durch angehangte Buchstaben unterschidtidlel 20043.

Im Literaturverzeichnis muss dann unmittelbar nden Namen das Er-
scheinungsjahr, eventuell mit angehangtem Buchstabeftauchen. Die
Eintrage des Literaturverzeichnisses werden algisaibegeordnet. Dieses
System hat den Vorteil, dass man sich bei einendevielten Zitat an die
Quelle erinnert bzw. Kenner des Gebiets die Quellaittelbar beim Lesen
erkennen.

Zitat-Folge-System

Im Text verweist nur eine Zahlangabe in eckigemitfgern auf das Litera-
turverzeichnis (z. B[5]). Ein wiederholtes Zitat derselben Quellenstelle
verwendet dieselbe Zahl. Ansonsten muss die Reslggnder Zahlen mit
der Reihenfolge des Erscheinens im Text Ubereins#inh Im Literaturver-
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zeichnis sind die Quellenangaben auch in diesendRélge aufgefihrt
und die Zahlen werden, ebenso in eckigen Klammesrangestellt. Ob-
wohl dieses System einfacher erscheint, ist eedaithstandlich, zusatzli-
che Zitate nachtraglich einzufiigen bzw. Textumsitglen vorzunehmen.
Dann mussen namlich samtliche Zitate gedndert wediemit die Gesamt-
reihenfolge wieder stimmt.

Im Quellenverzeichnisollte die Angabe mit mdglichst geringem textliche
Aufwand und immer in derselben Form erfolgen. Doenfr der Referenz-

angaben ist allerdings von Fachgebiet zu Fachgebigts unterschiedlich.
Bei der Veroffentlichung von Artikeln oder Blichemuss man sich in der
Regel an die Gepflogenheiten des Verlags haltea. Beispiele am Ende
richnten sich nach der®BE Style Manual Committee 199das unter-

schiedliche Quellenangabentypen wie z. B. fiir Biicheile von Blichern,

Zeitschriftenartikel, Kongressberichte, Disserta¢in, Abschlussarbeiten,
Patente, Zeitungsartikel, Landkarten etc. ausftimidehandelt.

9.3.8Textverarbeitungsprogramme

Egal, welches Textverarbeitungsprogramm Sie vereeneds ist ein Werk-
zeug, das Sie so benutzen lernen missen, dasexhsith an die genann-
ten Regeln halt. Fir technisch-wissenschatftlichaeTkefert TeX bzw. La-

TeX die besten Ergebnisse, weil die meisten Foenatgsregeln eingehal-
ten werden. Bei OpenOffice oder MS Word muss manama Formatie-

rungen erzwingen.

Versuchen Sie von Anfang an, lhre Gliederung mit@lkeederungshilfe des
Textverarbeitungsprogramms zu erstellen. Dann bek&m Sie das In-
haltsverzeichnis auf Knopfdruck und Formatierungen einzelnen Uber-
schrifttypen lassen sich Uber die Formatvorlagehteund konsistent &n-
dern. Auch das Erscheinungsbild anderer Bestaedtidls Dokuments
(Bildunterschriften, Quelltextteile, Literaturverise, Hervorhebungen) le-
gen Sie am besten Uber Formatvorlagen fest. Eifi fitot wahrend des
Schreibens keinerlei Formatierungen von Hand durch.

Beim Schreiben von Formeln muss man die verschexd&ormeleditoren
fur manches ziemlich Uberreden: Der Formeleditan WS Word besitzt
verschieden breite Leerzeichen! Stellt man vom Mauhtik-Format auf
das Text-Format um, so stehen Einheiten aufreathtlgiben nicht kursiv.
Der Formeleditor von OpenOffice verwendet ,nitalififr nicht-kursive
Textteile; gegebenenfalls muss man mit geschweltla)Immmern Zusam-
mengehdriges gruppieren.

Abbildungen, Tabellen etc. sollte man einschlidfdlirer Unterschriften so
lange wie mdglich mit dem Text mitschwimmen lassgérh). an einem Ab-
satz verankern. Erst ganz am Ende lohnt es sidhznarbeiten — und das
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an moglichst wenigen Stellen. Von einer kapiteleei®lummerierung von
Abbildungen, Tabellen etc. ist bei einem Umfang voiter hundert Seiten
abzuraten.

Es gibt natirlich auch fir Literaturverweise und dateraturverzeichnis
entsprechende Funktionen...

9.3.9Quellenangaben

Dieses sind exemplarische Quellenangaben, Normaigewmuss sich zu
jeder Quellenangabe auch ein Literaturverweis ixt Befinden und um-
gekehrt.

Bliefert C, Ebel HF. 2003Diplom- und Doktorarbeit: Anleitungen fir den
naturwissenschatftlichen Nachwuchs. 3. Aufl. WeinhaiViley-VCH.

CBE Style Manual Committee. 19%kientific style and format: the CBE
manual for authors, editors and publishefsel. Cambridge: Cambridge
University Press.

Eschner W, Fath U, et al. 1993/agnetic Field Sensors with Digital
Feedback Read-out. IEEE Trans. Appl. Supercond: 38P4.

Niederhauser J. 200@ie schriftliche Arbeit — kurz gefasst: Eine Arle
tung zum Schreiben von Belegarbeiten in SchuleStodium. Literatursu-
che, Materialsammlung und Manuskriptgestaltunguvelien Beispielen. 4.
Aufl. Mannheim: Duden.

Weichert N, Wulker M. 2000esstechnik und Messdatenerfassung. Min-
chen: Oldenbourg.

Wikipedia Foundation. 2008 Analog-Digital-Umsetzer.
de.wikipedia.org/wiki/AD-Wandler. zugegriffen 20@8-27 15:01.

9.4 ABGABE

Sie geben zwei Exemplare lhrer Arbeit im Prufungsalnbzw. schicken
Sie sie ans Prifungsamt. Eines ist flr den betdmreRrofessor bestimmt,
das zweite fur die Bibliothek. Bei dieser Gelegenhard Ihnen ein For-

mular vorgelegt, das die Verotffentlichung lhrer gitbin der Bibliothek

gestattet. Auf Wunsch der Firma kann bei externebeken auch ein
Sperrvermerk eingetragen werden; klaren Sie rettigtzab, ob dies not-
wendig ist.

Beide Exemplare sollen gebunden sein, also mitefpedin Riicken und mit
kartoniertem Einband. Das Vervielfaltigen und Bindeann in der Haus-
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druckerel der Hochschule in Auftrag gegeben werden, jedadhliare
Kosten. Falls das Labor bzw. die Firma weitere Exane bendtigt, kdn-
nen Sie tUber die Ubernahme der Kosten verhandeln.

10 BEWERTUNG

Ihre Arbeit wird von beiden Betreuern gemeinsam drgst. Die Note er-
gibt sich im Allgemeinen aus zwei Bereichen vontéten:

» Praktisches ArbeitenSchwierigkeitsgrad, Umfang und Qualitat der in-
haltlichen / praktischen Arbeit; Ihre Selbststakéiyy und Teamfahig-
keit.

« Dokumentation und PrasentatioAuRere Form, Gliederung, Vollstan-
digkeit, Thementreue, Stil der schriftlichen Ausatbng; Qualitat des
Kolloquiumsvortrags.

Beim Binden von mehr als 100 Seiten bitte redtitgrachfragen.



